Anleitung zum E-Mail-Modul in Iserv

1) Eine E-Mail lesen und beantworten
2) Eine E-Mail schreiben
3) Einen Anhang in einer Mail verschicken

1) E-Mails lesen

[TV PR

« [N~

. [Serv

Max Tester ~

schnelizugriffl 4

Dateien
5] Katender

@ Messenger

= Aufgaben

Alle Mod

o viessenger

=] avtgaben

B i e dm g 2 Wbl o imO@® =
scrermding
e teten
1Serv
=  Westkampschule Bielefeld
. c
Hallo Max!

= E-Mail

A E-Mails senden und empfange

= News

Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten,

= westkampschule Biclefeld

1 bis 2 von 2 Binrdgen

Westkampschule Bielefeld

Anmelden bei Iserv

Der Link steht auf der Schulhomepage.
Benutzername und Passwort sind das
gleiche wie bei der Anmeldung am PC in der
Schule.

Beispiel: Account: max.mustermann
Passwort: klasse3

Neue E-Mails werden dir auf der Startseite
angezeigt.

Oder

Klicke im linken Ment auf ,E-Mai

|ll

3. Klicke auf die E-Mail, damit du sie lesen kannst.

Hier siehst du wer dir geschrieben hat.

Hier siehst du den Betreff. Der Betreff sagt dir, um
was es in der E-Mail geht.

< Hier siehst du deine Nachricht.
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Mochtest du der Person antworten.

4.

Klicke auf ,,Antworten”.

Tippe deine Antwort.

Klicke auf ,,Senden”
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2) Eine E-Mail schreiben

8. Anmelden bei Iserv
Der Link steht auf der Schulhomepage.
Benutzername und Passwort sind das
gleiche wie bei der Anmeldung am PC in der
Schule.

Beispiel: Account: max.mustermann
Passwort: klasse3
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11. Gib einen Empféanger an.
Wer soll deine E-Mail bekommen?

E-Mall verfassen

Empfanger

Du musst nur den Namen deiner Lehrer*in
eingeben.
Die E-Mail-Adresse wird dir dann angezeigt.

12. Gib einen Betreff an.
Worum geht es in deiner E-Mail?

13. Tippe deine Nachricht ein.

14. Ist deine Nachricht fertig = Klicke auf ,,Senden”




3) Einen Anhang in einer E-Mail verschicken

E-Mall vertassen

1. Schreibe deine E-Mail.

Empfanger |

Betreff

Anhang @ Hochiadr

F-Mall verfassen

st [] i 2. Flge den Anhang an.
Klicke dafur auf ,Hochladen”.

anhang [l ® Hochiader sery-Darsien

IR ot Suche auf deinem Computer nach der Datei, die
e Simsstten du mitsenden mochtest.
¢ ¥ e neose saobd e abgagebenen Date .. . . . . .
:] B s o Waihle die Datei aus, indem du sie anklickst.
] Klicke dann auf ,Offnen”
e B
Ao SO ——. oder
offne Iserv auf deinem Handy/Tablet und mache
ein Foto von deinem Ergebnis.
.“!“::'%

Wahle dazu ,,Foto aufnehmen” (Apple) oder
“Kamera” (Android).
Mache ein Foto.

Klicke ,,OK"“.
o " 3. Warte bis ,Hochladen abgeschlossen” dort

steht.

4. Klicke auf,Senden”.

5. Fertig @




